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Afin de vous aider dans sa prise en main, vous retrouverez les tutoriels de présentation de chacune des 
fonctionnalités dans ChoraleNet RH, rubrique « Aides en ligne ».  
 
Lors de la 1ère connexion, afin d’activer votre compte, vous trouverez la procédure à suivre  
(Lien : Guide pratique - Mes premiers pas), que vous devez impérativement réaliser depuis votre poste de 
travail. 
 
Une fiche de remboursement doit être établie par type de frais :  

- Mission / Formation 
- Instances représentatives du Personnel. 

Les justificatifs sont dématérialisés et intégrés directement dans l’outil Expensya.   
 
La validation dans l’outil Expensya par le Responsable hiérarchique entraine le remboursement des frais 
professionnels dès le lendemain par virement sur le compte de versement du salaire.  
 
 

Barèmes de remboursement 

 
 Repas/Hébergement 

Les frais de repas et d’hébergement, sont remboursés sur présentation des justificatifs, à due 

concurrence de la dépense engagée et dans la limite des plafonds ci-dessous.  

 

Les frais annexes sont remboursés sur justificatifs, sans plafonds. 

Types de frais Plafonds 

Repas (1) 
Zone CACF et Province midi 
Zone CACF et Province soir 

Paris 

19.00 € 
23.00 € 
27.00 € 

 
Hébergement (1) 

 

Zone CACF et Province 
Paris 

82.00 € 
135.00 € 

 
Frais annexes (1) 

 
Péages, parking, métro….. Sans plafonds 

 
(1) Sur présentation des justificatifs 

 

 

 Indemnités Kilométriques 

 

 Kilométrage parcouru annuellement 

Jusqu’à 5 000km de 5 001 à 20 000 km Au-delà de 20 000 km 

Tarifs d x 0.55 € d x 0.45 € d x 0.35 € 

 
d = distance parcourue 

 

Le logiciel Expensya détermine automatiquement le changement de tarif à 5 000 km et 20 000 km 


